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ผู้ประกอบวชิาชพีทางการศึกษา 
การขอขึ้นทะเบียนใบอนญุาต 

(KSP Self–Service) 
 

 
 
 

งานคุรุสภาจังหวัดแพร ่
ส านักงานศึกษาธกิารจังหวัดแพร ่

โทร 054-520807 



 

ค าน า 
 ค ู ่ ม ื อการ ใช ้ ง านสารสน เทศผ ู ้ ป ระกอบว ิ ช าช ีพทางการศ ึ กษา  (KSP Self–Service)  เล ่ มน ี ้  
จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู ้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาในจังหวัด ใช้เป็นคู่มือการในการดำเนินการขอรับบริการ 
ด้านใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ผ่านระบบ KSP Self–Service ซึ่งเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับประชาชน 
ผู้ประสงค์จะประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  สามารถขอรับบริการต่าง ๆ  
ผ่านระบบ Self Service ได้ด้วยตนเอง ไม่ต้องส่งเอกสารทางไปรษณีย์หรือเดินทางมายังสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา
ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค  

 การจัดทำคู่มือการใช้งานสารสนเทศผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา (KSP Self–Service) ของงานคุรุสภา
จ ังหว ัดแพร ่ ในคร ั ้ งน ี ้  จะเป ็นประโยชน ์ต ่อผ ู ้ประกอบว ิชาช ีพ และผ ู ้ประสงค ์ประกอบว ิชาช ีพ  
เป็นอย่างยิ่ง 

 

งานคุรุสภาจังหวัดแพร่ 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแพร่ 
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ขั้นตอนการสมัครสมาชิก 
 1.1 เข้าไปที ่เว ็บไซต์สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดแพร่  https://www.phraepeo.go.th  
และเลือกระบบ KSP Self–Service 

 
 

 1.2 หลังจากเลือกระบบ KSP Self–Service จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 

 
1) เลือกเมนู “สมัครสมาชิกใหม่” ให้ผู ้ขอสมัครสมาชิกอ่านนโยบายความเป็นส่วนตัว 

และคำประกาศของสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา และใหค้วามยินยอมในกรณีท่ีต้องขอความยินยอม
เพ่ือดำเนินการในขั้นตอนต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.phraepeo.go.th/


 

   2) กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วน  และรอผลการตรวจสอบข้อม ูลย ืนย ัน 
ตัวบุคคลกับกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย ภายใน 5 นาที 
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การเข้าระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ (KSP Self–Service)  
  ดำเนินการล็อกอินเข้าระบบสารสนเทศผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ให้กรอกชื่อผู ้ใช้  
และรหัสผ่านท่ีกำหนดเองในขั้นตอนการสมัครสมาชิก เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 
 

ภาพแสดงหน้าจอหลังจากเข้าสู่ระบบ KSP Self–Service 
 
 
 

หน้าจอหลักจะประกอบไปด้วยส่วนต่าง ๆ ท่ีสำคัญ ดังนี้ 
 หมายเลข 1 คือ ชื่อระบบ     
 หมายเลข 2 คือ ชื่อผู้ใช้ระบบ     
 หมายเลข 3 คือ เมนูออกจากระบบ    
 หมายเลข 4 คือ เมนูตรวจข้อมูล 

 หมายเลข 5 คือ เมนูใบอนุญาต 

 หมายเลข 6 คือ เมนูใบอนุญาตปฏิบัติการสอน 

 หมายเลข 7 คือ เมนูพิมพ์ใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส์ 
 หมายเลข 8 คือ เมนูข้อมูลทางทะเบียนผู้ได้รับใบอนุญาต 

 หมายเลข 9 คือ เมนูมาตรฐานวิชาชีพ 

 หมายเลข 10 คือ เมนูขอรับรางวัล 

 หมายเลข 11 คือ เมนูตั้งค่า 

 
  

1 2 
3 

4 5 6 7 
8 9 10 11 
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การใช้งานเมนูใบอนุญาต / Professional License  

 
 
เมนูใบอนุญาต / Professional License ประกอบด้วย  
 1. ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตครู – ครูไทย สำหรับผู้ที่ดำเนินการขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาต 
ในระบบกอ่นวันท่ี 15 มีนาคม 2566 เพ่ือตรวจสอบสถานะและแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมเท่านั้น 
 2. ขอใบแทนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ สำหรับกรณีผู ้ได้รับใบอนุญาตที่ได้รับใบอนุญาต  
ซึ ่งออกก่อนประกาศคณะกรรมการคุร ุสภาเรื ่อง กำหนดแบบใบอนุญาตประกอบวิชาช ีพ  
ทางการศึกษา พ.ศ. 2563 ใช้บังคับ ประสงค์จะขอรับใบแทนใบอนุญาต เน่ืองจากใบอนุญาตถูกทำลาย  
ชำรุด สูญหาย หรือต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลท่ีปรากฏในใบอนุญาต  
 3. ขอต่ออายุใบอนุญาต สำหรับผู ้ท ี ่ดำเน ินการต ่ออายุใบอนุญาตในระบบก่อนวันที ่  
15 มีนาคม 2566 เพ่ือตรวจสอบสถานะและแก้ไขเอกสารเพิ่มเติมเท่านั้น 
 4. ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต (PBA License) 
 5. ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต (PBA License) 
 6. ขอรับใบอนุญาตเร่งด่วน สำหรับกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน ดังนี้ 
   6.1 อยู่ระหว่างรับสมัครสอบ 
   6.2 บรรจุแต่งตั้ง 
   6.3 ทำสัญญาจ้าง 
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ขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต (PBA License)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 เมนูขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต (PBA License) ประกอบด้วย  
 1. บันทึกข้อมูลคำขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตปฏิบัติหน้าท่ีครู (P License)  
 2. บันทึกข้อมูลคำขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตครูชั้นต้น (B License)  
 3. บันทึกข้อมูลคำขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตครูชั้นสูง (A License)  
 4. บันทึกข้อมูลคำขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ผู้บริหารสถานศึกษา  
 5. บันทึกข้อมูลคำขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ผู้บริหารการศึกษา 
 6. บันทึกข้อมูลคำขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาต – ศึกษานิเทศก์ 
 7. ตรวจสอบข้อมูลขอขึ้นทะเบียน (PBA License)  
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บันทึกข้อมูลค าขอข้ึนทะเบียนใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครู (P License)  
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อายุไม่ต ่ากว่า 20 ปี

มีคุณวุฒิไม่ต ่ากว่าปริญญาทางการศึกษา หรือ
เทียบเท่า หรือคุณวุฒิอื นที คุรุสภารับรอง

ผ่านการปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา
ตามหลักสูตรปริญญาทางการศึกษา 

ไม่น้อยกว่า 1 ปี

ไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้
๐ เป็นผู้มีความประพฤติเสื อมเสีย หรือบกพร่องในศีลธรรมอันดี
๐ เป็นคนไร้ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ
๐ เคยต้องโทษจ่าคุกในคดีที คุรุสภาเห็นว่าอาจน่ามาซึ ง

ความเสื อมเสียเกียรติศักดิ์แห่งวิชาชีพ
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ตัวอย่างใบช่าระค่าธรรมเนียม 



 
บันทึกข้อมูลค าขอขึ้นทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น (B License) 
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กรอกเลขที่อัปโหลดจากมหาวิทยาลัย 

แล้วกดปุ่มตรวจสอบข้อมูล  

กรณีจบ ป.บัณฑิต จะต้องกรอกข้อมูล

วุฒิปริญญาก่อนเข้าเรียนด้วย  
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กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
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กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน  
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ตัวอย่างใบช่าระค่าธรรมเนียม 
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ขึ้นทะเบียนใบอนุญาต 500 บาท

ต่ออายุใบอนุญาต 200 บาท

ค่าด าเนินการต่ออายุล่าช้า เดือนละ 200 บาท 
แต่ไม่เกิน 2,000 บาท

ค่าด าเนินการกรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน
1,000 บาท

ค่าด าเนินการแก้ไขข้อมูลทางทะเบียน
100 บาท

ค่าหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
300 บาท

ค่าใบแทนใบอนุญาต 200 บาท
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2558 

2. พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

3. ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยแบบแผนพฤติกรรมตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ พ.ศ. 2550 

4. ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2559 

5. ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2565 

6. ข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2567 

7. ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษา พ.ศ. 2552 

8. แนวทางในการใช้ดุลยพินิจของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณาลักษณะต้องห้าม 
กรณีเป็นผู ้ม ีความประพฤติเส ื ่อมเสียหรือบกพร่องในศีลธรรมอันดีของผู ้ขอขึ ้นทะเบียน 
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

9. แนวทางในการใช้ดุลยพินิจของคณะอนุกรรมการดำเนินงานมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณา
ลักษณะต้องห้าม กรณี “เคยต้องโทษจำคุกในคดีท่ีคุรุสภาเห็นว่าอาจนำมาซ่ึงความเส่ือมเสียเกียรติศักด์ิ
แห่งวิชาชีพ” ของผู้ขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ 

 

ผู้รวบรวมข้อมูล 

1. นายสาโรจน์  ชมสวน เจ้าหน้าท่ีบริหารทั่วไปปฏิบัติการ 

2. นางสาวณัฐนรี  ศรีโพธา เจ้าหน้าท่ีบริหารทั่วไปปฏิบัติการ 
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